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Administrativne poziadavky
na vypracovanie zaverecnej prace




ZavereCnou pracou ucastnik kurzu preukazuje svoju schopnost’ systematicky
a samostatne sa orientovat v prisluSnej oblasti rieSeného konkrétneho problému a aplikovat’
teoretické poznatky ziskané v priebehu celého Stidia v kurze. Tému zavereénej prace si kazdy
vybera sam, podl'a svojho zamerania a zaujmu o dani problematiku.

Aby zavere&na praca spiiiala aj formalne naleZitosti a v zaujme jednotnej Upravy préc je
nutné, aby kazdu zavere¢nu pracu tvorili nasledovné Casti:

1 Predna cast’
2 Jadro

3 Prilohy

4 Koncova ¢ast’

1 PREDNA CAST

Povinné sucasti prednej Casti prace

1.1 Obal. Predny a zadny obal. — predny obal, moze byt priesvitna folia alebo pevna vézba pre
archivne ucely, ktora méze obsahovat’ daje titulnej strany alebo tdaje podl'a prilohy ¢. 1

1.2 Titulny list (podla prilohy ¢. 1)

1.3 Vyhlasenie (podl'a prilohy ¢. 2)

1.4 Abstrakt v slovenskom a anglickom jazyku

1.5 Predhovor (nie je povinny)

1.6 Obsah (vzor ¢. 3)

1.7 Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek

1.8 Zoznam skratiek

1.9 Slovnik terminov

Poznamky:
Cislovanie zacina od titulnej strany ale ¢isla sa neuvadzaji a do rozsahu prace sa nerataju.

e Predny obal — staci priesvitna folia v opa¢nom pripade sa musi uviest' nazov prace, ak je
dlhy, staci skratena verzia.

e Titulny list musi uvadzat’ vSetky pozadované tdaje (vzor ¢. 1) a nazov prace sa uvedie
V plnom zneni. Na titulnej strane sa uvadza rok odovzdania prace.

e Vyhlasenie sa uvadza za titulnym listom (vzor €. 2), ktoré musi podpisat’ autor prace.
e  Abstrakt sa umiestiiuje hned’ za vyhlasenim. lde 0 vystiznt charakteristiku obsahu prace.

Uvadza sa v slovencine a angli¢tine. Musi byt uvedeny na samostatnej strane. Obsahuje
maximalne 150 slov.



2 JADRO

2.1 Uvod - vysvetl'uje ciel’ zavereénej prace

2.2 Jadro

2.3 Zaver - obsahuje zhodnotenie, ¢i sa podarilo dosiahnut’ ciel’, formulovany v ivode
zaverecnej prace.

2.4 Zoznam bibliografickych odkazov. (Vzory, priloha ¢. 4)

Poznamky:
Bibliografické odkazy su usporiadané podl'a abecedy, podl'a priezviska autora, alebo prvého
slova nazvu. Ak idaj za¢ina gramatickym ¢lenom (the der, a, an a pod.) radi sa podl'a
druhého slova za ¢lenom. Necisluju sa.

e (islovanie stran sa zac¢ina uvodom napr. strana 4
e Zacisla hlavnych casti sa nekladu bodky

3 PRILOHY

Za prilohy sa povazuju:
a) Doplnkové ilustracie alebo tabulky
b) Osobitné materialy (originalne fotografie, Specialne mapy...)
c) Bibliografia (nepouzita ale relevantna literatra k predmetu)
d) Popis zariadenia, artefakty, predmety alebo pocitacové programy

Poznamky:
Cislovanie stran je priebezné, nadvédzuje na ¢islovanie stran v hlavnom texte. Kazda priloha by
mala byt oznacenad Priloha A, Priloha B, Priloha C....

4 KONCOVA CAST

4.1 Registre — nepovinna Cast’ prace. Mozu byt radené:
a) abecedne
b) systematicky
¢) chronologicky

Poznamky:
Registre su sucast'ou prace a Cislovanie stran je priebezné v nadvéznosti na predchadzajiacu
hlavnt ¢ast. Kazdy novy register sa zacina na novej strane.



e Koncova ¢ast’ je Cast, ktora moze obsahovat’ diskety a pod., t. j. d’al§i material, ktory
ma odli$na fyzicka formu alebo format.
FORMALNA UPRAVA ZAVERECNEJ PRACE

Praca sa predklada vo formate A4 (210x297mm); piSe sa jednostranne. Obal (jeho vrchna cast)
je zvycCajne priehl'adny, aby sa dal precitat’ titulny list. Text sa piSe nasledovne:

a) horny a dolny okraj 2,5¢cm
b) vnutorny okraj 3 cm 4 cm pri rozsahu prace nad 100 stran
¢) vonkajsi okraj 2cm

Pozité pismo Times New Roman vel'kosti 12 bodov a riadkovanie 1,5.
Nadpisy prvej urovne maju vel’kost’ pisma 14 bodov.

Strany sa ¢isluju arabskymi Cislicami, umiestnenymi v pite strany zarovnanymi podl'a
vonkajsicho okraja. Cislovanie sa zac¢ina ivodom a kon¢i sa prilohami.

Rozsah dokumentu
Odporucany rozsah prace je 30-45 normostran
jedna strana : 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov

Poznamky:
Pocet znakov sa da zistit’ vo vlastnostiach dokumentu.

Do rozsahu prace sa pocitaju nasledovné ¢asti textu: avod, hlavny text, ziver, zoznam
bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod ¢iarou.

ODOVZDANIE ZAVERECNEJ PRACE

Kompletna zaverecna praca kurzu sa zasiela na adresu:

Urad priemyselného vlastnictva SR
Jana Svermu 43
974 04 Banské Bystrica

alebo sa odovzdava do podatelne Uradu priemyselného vlastnictva SR, dvakrat v papierovom
vyhotoveni a jedenkrat v elektronickej forme na diskete alebo mailom, na e mailova adresu
uvedenu v zadani.



DOPLNUJUCE INFORMACIE
Cislovanie

Casti textu - kapitoly sa ¢islujii priebezne arabskymi ¢islicami; za poslednym ¢islom ani za
nazvom sa bodka NEDAVA. Cisluje sa aj zaver a ivod sa moZe oznaéit’ ¢islom 0, napriklad:
0 Uvod
1 Analyza linearnych systémov
1.1 Stavové rovnice
1.1.1 Zostavenie spojitych stavovych rovnic

Prilohy sa ¢isluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A,B,...), kazda priloha za¢ina na novej
strane. Napriklad:

Priloha A

Priloha A.1

Priloha A.1.1

Priloha B

Strany textu sa ¢isluju nepretrite arabskymi &islicami (1,2,...). Cisla stran sa zobrazuji v dolnej
Casti strany a piSu sa rovnakym typom pisma ako hlavny text. Obalka sa do Cislovania nepocita,
titulny list a obsah sa pocitaju, ale ¢isla sa nezobrazuji. Strany so zoznamom odkazov a prilohami
sa Cisluju priebezne.

Tabulky sa v texte oznacuju arabskym poradovym ¢islom a nazvom, Cislo a nazov sa
umiestiiuji nad tabul’ku. Napriklad:

Tabul’ka 1 Celkové pocty Studentov

Tab. 1 Rozlozenie vykonov pocas roka

Cislo a nazov ilustracie sa zobrazuje pod ilustraciu. Ak je v texte malo ilustracii, oznaduju sa ako
Obrazok 1, Obrazok 2... Ak je v texte vela ilustracii, mozno ich roz¢lenit na Graf 1, Fotografia
5, Schéma 21 atd’.

Citat — doslovne prevzaty text znejakého informacného zdroja. Citaty cudzich myslienok,
prebratych vysledkov, kdpii a pod. musia byt vzdy zretel'ne a presne zaznamenané a musi byt’
pri tom uvedeny pramen. PiSu sa v uvodzovkach. Ak ma citat viac ako Styri riadky, oddelime ho
od textu a odsadime ho od l'avého okraja.

Citacia alebo citovanie — skratené oznacenie pramena (priezvisko + datum + strana). Uvadzame
ho vzdy v texte na ktorom sa odvolavame na pouzity pramen. Citacia je skrateny odkaz
umiestneny v zatvorkach vnutri textu alebo pripojeny k textu ako poznamka (v dolnej Casti strany,
na konci kapitoly alebo na konci textu). Umozinuje presne identifikovat’ publikaciu z ktorej sa
preberala myslienka alebo tidaj a oznacuje jej presné umiestnenie. Citacia sa spravidla viaZe na
bibliograficky odkaz.

Citacia moze byt umiestnena:
= Vv zatvorkach vo vnutri textu,

» pripojend k textu ako pozndmka v dolnej Casti strany,
= nakonci kapitoly



= nasamom konci textu.

Parafraza je prerozpravanie textu autora prace vlastnymi slovami a §tylom. Zachova sa poradie
a obsah originalneho textu, myslienok a poradie vykladu bez vkladania vlastnych myslienok.
Autor zjednodusene a zrozumitel'ne vysvetl'uje podstatu nazoru alebo technickt podstatu
problému. Parafrazovanim sa zdrojovy text skracuje a tiez je potrebnd citacia pramena.

Bibliograficky odkaz je informacia o dokumente, ktory sa skutocne pouzil pri pisani prace. Byva
stCastou zoznamu pouzitej literatiry. Bibliograficky odkaz (bibliographic reference) je
zaznam, ktory obsahuje udaje o dokumentoch, ktoré autor dokumentu bezprostredne pouzil pri
tvorbe dokumentu a je povazovany za sucast dokumentu (vzory, priloha ¢. 4).

Bibliograficky odkaz odkazuje na konkrétny dokument (napr. monografiu), na prispevok v
dokumente (prispevok v monografii alebo zborniku, heslo v encyklopédii) alebo na ¢lanky v
serialovych publikaciach - casopisoch, rocenkach, revue, novinach, ktoré boli publikované v
tlacenej alebo elektronickej podobe.

Autori sa uvadzaji v tzv. invertovanom tvare (najskor priezvisko, potom rodné meno). Ak st
v dokumente viac ako tri mena, moze sa uviest’ len prvé, resp. prvé tri. Ostatné mena sa mézu
vynechat’. V tomto pripade sa za poslednym menom uvedie skratka “a i.”, resp. “et al.”. Mena
jednotlivych autorov sa od seba oddel'uju medzerou a pomlckou. Ak sa v dokumente meno autora
nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.



(Vzor¢. 1)
URAD PRIEMYSELNEHO VLASTNICTVA

SLOVENSKAJ REPUBLIKY
Institat duSevného vlastnictva UPV SR v Banskej Bystrici

Dusevné vlastnictvo

NAZOV ZAVERECNEJ PRACE
Zaverecnd praca

MENO A PRIEZVISKO

Veduci prace: Meno Veduceho
Odbor: kurz Dusevné vlastnictvo

Rok: 2002 — 2004

Banska Bystrica 2004



(Vzor ¢. 2)

Vyhlasenie

Vyhlasujem, Ze som zaverecnl pracu vypracoval(a) samostatne na zaklade vlastnych
teoretickych a praktickych poznatkov s pouzitim uvedenej literatiry. Praca neobsahuje udaje,
ktoré st predmetom utajenia v zmysle platnych predpisov.

Banska Bystrica, datum



vlastnoru¢ny podpis

(Vzor ¢. 3)
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(Vzor ¢. 4)
PRIKLADY BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV
Bibliograficky odkaz na prispevok v monografiich (heslo v encyklopédii)

TOMIN, J.1995.: Interlingua. In: MISTRIK, Jozef et al.: Jazyky sveta: Terminologicky
vykladovy slovnik. Bratislava: Filozoficka fakulta Univerzity Komenského, 1995, zv. 2, s. 81 -
84. ISBN 80-8046-020-5

VAGASKA, J. 2007. Informaéna spolo¢nost’ v kontexte Lisabonskej stratégie v podmienkach
Slovenskej republiky. In : Medzindrodna vedeckd konferencia SEMAFOR '07. KosSice 19. —
21.9.2007. ISBN 978-80-225-2482-7. s. 882 — 892.

Bibliograficky odkaz na ¢lanok v seridlovych publikaciach

MESEZNIKOV, G. 2007. E-voting, e-government, e-demokracy, e-civilization: Informaéna
spolo¢nost’ v akcii. In Parlamentny kuriér. ro¢. XV, 2007, ¢.146. ISSN 1335-0307.
[cit.21.5.2009] Dostupné na internete. http://home.nextra.sk/parkur/kur146-07/pk146-07.pdf

Bibliograficky odkaz na dielo:
KELEMEN, J. a kol. 2008. Kapitoly 0 znalostnej spolocnosti. Bratislava : lura Edition. 296
s. ISBN 978-80-8078-209-2

GODE, A. 1994. Interlingua: Jazyk pre zjednotenu Europu. Prel. Julius Tomin. 1. vyd. Krupina:
NIKARA, 1994. 124 s. Apollo. Prekl. z angl. orig.: INTERLINGUA - The Modern Latin. ISBN
80-8046-020-5

CEJPEK, J. 2008. Informace, komunikace a mysieni. Praha : Karolinum. 2008. 234 s. ISBN
978-80-246-1037-5.

Bibliograficky odkaz na program alebo databazu

HARRIS, David. Pegasus Mail [po¢itacovy program]. Ver. 3.01D. Novy Zeland, 1998
[citované 12.10.2001] <ftp://ftp.let.rug.nl/pegasus/winpmail/w16-301d.exe> E-mail klient.
VyzZaduje Windows 3.11 a vyssi.

Bibliograficky odkaz na ¢lanok v elektronickej serialovej publikacii VITIELLO, Giuseppe.
A European Policy for Electronic Publishing. The Journal of Electronic Publishing [online]
Marec, 2001, Volume 6, Issue 3. [aktualizované August 2001], [citované 15.10.2002]. Dostupné
z <http://www.press.umich.edu/jep/06-03/vitiello.html>. ISSN 1080-2711

Bibliograficky odkaz www stranku, elektronicki monografiu

MALESEVIC Petra. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované 18.10.2002. [citované
20.10.2002]. Dostupné z <http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.
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BOLDIS, Peter. Bibliografické citace dokumentii podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 (01
0197): Cast 2: Modely a priklady citaci u jednotlivych typii dokumentii. [online] Verzia 2.5
(2002). Publikované 1999 -2002, posledna aktualizacia 6.6.2002. URL:
<http://www.boldis.cz/citace/citace2.pdf>
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